
› महा� मा गांधी अंतररां श�य �हंद� �वँ व�व�ालय, वधा� (महारां श)    
 MAHATMA GANDHI ANTARRASHTRIYA HINDI VISHWAVIDYALAYA, WARDHA (MAHARASHTRA) 

 

दौरा काय�बम/TTTTOUR PROGRAMMEOUR PROGRAMMEOUR PROGRAMMEOUR PROGRAMME    
 

 

1. नाम@Name      --------------------------------------------------------------------------------- 

2.  पदनाम@Designation   --------------------------------------------------------------------------------- 

3.  वेतन$मेड-पे/Pay + Grade Pay     --------------------------------------------------------------------------------- 

4. मु, यालय/Headquarters   --------------------------------------------------------------------------------- 

5. िनिध का ः ऽोत@Source of Fund  --------------------------------------------------------------------------------- 

6. क3 जाने वाली याऽा/याऽाओं के 6 यौरे और ूयोजन/Details and purpose of journey(s) to be performed :- 

 

ूः थान     
Departure 

आगमन     
Arrival 

याऽा क3 र�ित और ः थान 
सु�वधा का वग�     

Mode of travel and 
class of 

accommodation 

याऽा का ूयोजन 
Purpose of Visit 

तार�ख और समय     
Date &  Time 

से     
From 

तार�ख और समय     
Date &Time 

तक     
To 

1     2     3     4     5     6     

            

    
 
 
 
 
 

    

    
    
    
    
    

   

आव᭫ यआव᭫ यआव᭫ यआव᭫ यक क क क अिᮕम का िववरणअिᮕम का िववरणअिᮕम का िववरणअिᮕम का िववरण////Details of AdvanceDetails of AdvanceDetails of AdvanceDetails of Advance    requiredrequiredrequiredrequired    

1- बस/रेल/हवाई याᮢा ᭪ यय (आना-जाना)/Bus/Rail/Air Fare (to & Fro)       कुल ` /Total `…………… 
2- होटल ᭪ यय/Hotel Charges `…………….ᮧितᳰदन/Per Day X………… कुल ` /Total `…………… 
3- ᭭ थानीय याᮢा/Local Travel `…………….ᮧितᳰदन/Per Day X………… कुल ` /Total `…………… 
4- भोजन ᭪ यय/ Food Charges `……………ᮧितᳰदन/Per Day X………… कुल ` /Total `…………… 

कुल योगकुल योगकुल योगकुल योग    ` ////Grand TotalGrand TotalGrand TotalGrand Total    `    ……………………………………………………    
 
        

         शासक3य अिधकार�/कम�चार� के हः ता?र                                

Signature of the Officer/employee 
पय�वे?क अिधकार� क3 �टA पणी (नाम के साथ)  
Remarks of the Supervisory Officer (with name) …………………………………………………………… 

              …………………………………………………………….. 
    

नह�ं अनुमो�दत/अनुमो�दत एवं संः वीकृत ` ......................... माऽ याऽा भ� ता अिमम     
Not Approved/Approved and sanctioned `………………..only as TA advance. 

 

कुलपितकुलपितकुलपितकुलपित////ᮧितᮧितᮧितᮧित----कुलपितकुलपितकुलपितकुलपित////कुलसिचवकुलसिचवकुलसिचवकुलसिचव////िव᭜ तािव᭜ तािव᭜ तािव᭜ तािधकारी िधकारी िधकारी िधकारी  
ViceViceViceVice----Chancellor/Pro ViceChancellor/Pro ViceChancellor/Pro ViceChancellor/Pro Vice----ChancellorChancellorChancellorChancellor////Finance Officer Finance Officer Finance Officer Finance Officer     
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------ 

�व� त�व� त�व� त�व� त �वभाग के ूयोग हेतु �वभाग के ूयोग हेतु �वभाग के ूयोग हेतु �वभाग के ूयोग हेतु////For the use of Finance Department 
 

`    .....................(.....................(.....................(.....................( `....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................माᮢमाᮢमाᮢमाᮢ) ) ) ) पास ᳰकया गया। पास ᳰकया गया। पास ᳰकया गया। पास ᳰकया गया।     
Passed for `. ………………(`……………………………………………………………………………………… only) 

    
सबंिंधत सहायकसबंिंधत सहायकसबंिंधत सहायकसबंिंधत सहायक 
Dealing Asstt.    

अनभुाग अिधकारीअनभुाग अिधकारीअनभुाग अिधकारीअनभुाग अिधकारी 
Section Officer 

उपिवत् उपिवत् उपिवत् उपिवत्     तािधकारीतािधकारीतािधकारीतािधकारी 
Dy. Finance Officer    

िव᭜ तािव᭜ तािव᭜ तािव᭜ तािधकारीिधकारीिधकारीिधकारी 
Finance  Officer    

तार�ख@@@@ Date :-  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    
 

नोटनोटनोटनोट////    Note :Note :Note :Note :केवल केवल केवल केवल वा᭭ तवा᭭ तवा᭭ तवा᭭ तिवक खचᭅ के िबल जो ᳰक िवक खचᭅ के िबल जो ᳰक िवक खचᭅ के िबल जो ᳰक िवक खचᭅ के िबल जो ᳰक िनधाᭅᳯरत सीमा के अतंगᭅत हᲂगेिनधाᭅᳯरत सीमा के अतंगᭅत हᲂगेिनधाᭅᳯरत सीमा के अतंगᭅत हᲂगेिनधाᭅᳯरत सीमा के अतंगᭅत हᲂगे, , , , भगुतान कᳱ सामा᭠ यभगुतान कᳱ सामा᭠ यभगुतान कᳱ सामा᭠ यभगुतान कᳱ सामा᭠ य ᮧᳰᮓया  ᮧᳰᮓया  ᮧᳰᮓया  ᮧᳰᮓया के अनसुार भुगतान ᳰकके अनसुार भुगतान ᳰकके अनसुार भुगतान ᳰकके अनसुार भुगतान ᳰकय ेजायᱶगेय ेजायᱶगेय ेजायᱶगेय ेजायᱶगे।।।।            
    Only the actual expenditure incurred within the prescribed limits will be reimbursed as per norOnly the actual expenditure incurred within the prescribed limits will be reimbursed as per norOnly the actual expenditure incurred within the prescribed limits will be reimbursed as per norOnly the actual expenditure incurred within the prescribed limits will be reimbursed as per normal procedure of mal procedure of mal procedure of mal procedure of 

reimbursement. (reimbursement. (reimbursement. (reimbursement. (OM dated 19.11.2008OM dated 19.11.2008OM dated 19.11.2008OM dated 19.11.2008))))    
                                  


